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p.c. alla DSGA

Oggetto: Piano annuale delle attività del Personale Docente per l’Anno Scolastico 2023/2024.

Si trasmette il piano annuale delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2023-2024
deliberato all’unanimità dal Collegio dei docenti del 04/09/2023.
Il Piano annuale è stato redatto dal Dirigente scolastico dopo aver considerato le proposte del
personale docente avanzate durante i collegi, le criticità relative agli aspetti organizzativi del
personale ATA individuate e comunicate dalla DSGA, le esigenze organizzative dell’istituzione
scolastica (l’orario delle sezioni dell’infanzia, delle classi della primaria e secondaria, i giorni e gli
orari di apertura degli uffici di segreteria al pubblico), le priorità individuate nel RAV e le
conseguenti azioni da intraprendere nel PdM.

Il Piano annuale è stato redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007 del Comparto Scuola ed è
relativo alle attività funzionali all’insegnamento:
• Adempimenti individuali (art. 29 c.2 CCNL 2006-2009):
Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
Correzione degli elaborati;
Rapporti individuali con le famiglie.
• Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. a CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue):
Collegio dei docenti;
Attività di programmazione e verifica di inizio anno;
Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;
Informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell'infanzia;
• Adempimenti collegiali (art. 29 c.3, lett. b CCNL 2006-2009) (fino a 40 ore annue):
Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe.
• Adempimenti collegiali (art. 29, c. 3 CCNL 2006-2009):
Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

I docenti in servizio su più scuole, ai fini del computo delle suddette ore, opereranno in misura
proporzionale alla quantità di ore di lezione da svolgere in ciascuna istituzione scolastica assegnata.
Il Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali con i relativi ordini del giorno e la durata
prevista e consentirà al personale docente di programmare l’attività didattico-educativa propria e
collegiale. La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta
il personale docente è invitato ad impegnarsi a non richiedere permessi (non procrastinabili),
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evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. In seguito a sopravvenute
motivazioni di carattere didattico o didattico-disciplinare potranno essere convocati rispettivamente
il Collegio dei docenti o i Consigli di intersezione/interclasse/classe o incontri collegiali con
genitori o per commissioni. Il personale docente ne sarà tempestivamente informato secondo le
modalità previste dalla normativa vigente.
Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio,
pertanto la mancata attestazione di presenza senza preventiva giustificazione è considerata
assenza ingiustificata. Le assenze dalle attività funzionali, ad eccezione di quelle relative a
malattie, sono soggette a recupero al di fuori dell’orario di servizio in altre attività di non
insegnamento.

Agli incontri calendarizzati si aggiungono:
• Generalmente 2 collegi docenti di 2 ore ciascuno con date da definire a seconda delle esigenze;
• Consigli di classe straordinari su convocazione del DS per eventuali provvedimenti disciplinari
per alunni o per esigenze sopraggiunte;
• Le riunioni del Dirigente scolastico con le Funzioni Strumentali;
• Le riunioni del Dirigente scolastico con i collaboratori del Dirigente e i referenti di plesso: uno o
più incontri al mese a seconda delle esigenze.

Le date e gli ordini del giorno degli incontri collegiali (collegi dei docenti, consigli di intersezione,
interclasse, classe, commissioni, dipartimenti, GLI) possono essere modificati in seguito a
sopravvenute motivazioni di carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare.

All’inizio di ogni mese sarà trasmesso al personale docente il calendario mensile con gli impegni
già calendarizzati e le eventuali modifiche. Ciò consentirà a priori di verificare e valutare l’effettiva
rispondenza del Piano Annuale a quanto deliberato in seno al Collegio dei docenti, e, a posteriori,
di individuare eventuali criticità.
In relazione agli incontri collegiali si comunica che:
• sarà redatto apposito verbale che sarà conservato agli atti e che sarà disponibile per la visione da
parte del personale docente;
• eventuali materiali preparatori agli organi collegiali, il verbale, i materiali prodotti saranno allegati
alla convocazione e visionabili nell’apposita sezione del registro elettronico;
• gli incontri collegiali saranno presieduti dal Dirigente scolastico. In caso di sua assenza o
impedimento il coordinamento degli incontri e la presidenza sarà così assegnata:

● Collegio dei docenti: Ins. Domenico Scerbo e prof. Giuseppe Cavallaro
● Consigli di intersezione: coordinatore di intersezione
● Consigli di interclasse: coordinatori dei Consigli di interclasse
● Consigli di classe: coordinatori di classe

Referenti e Commissioni (come deliberato in Collegio 04/09/2023)
1. Commissione orario (Scerbo, Cavallaro)
2. Commissione PTOF-NIV (incluso continuità e formazione gruppi classe) SACCO, ALAFACI,

MORABITO,LABATE, DEMASI.
3. Commissione TEAM PER L’INNOVAZIONE (Cavallaro, Minnici, Garreffa, Zavettieri, Monteleone,

Marino)
4. Commissione USCITE/VIAGGI/MANIFESTAZIONI/RAPPORTI CON IL TERRITORIO (

SCERBO - Barillaro, Scaglione, Demasi, Tringali, Lentini)
5. Gruppo di lavoro INCLUSIONE( Labate e docenti di sostegno)
6. AD Cavallaro
7. Referente orientamento Alafaci
8. Referente bullismo Cavallaro
9. Referente Ed. Civica “comprendente anche Rete scuola Green, progetto Edugreen”. (Labate,

Sacco,Alafaci)
10. Referente arte e sport (Costantino, Scaglione- Ieraci, Rocca, Silimarco,)



PROGRAMMAZIONE OGNI SETTIMANA IL MARTEDI’ DALLE 16.05 ALLE 18.05
NEL PROPRIO PLESSO

1) COLLEGI DOCENTI UNITARI

DATA ORARIO ORE

Lunedì 4 settembre 2023 11:00/13:00 2

Mercoledì 18 ottobre 2023 16:30/18:30 2
1. Lettura e
approvazione del
verbale della seduta
precedente;
2. Monitoraggio
prove d’ingresso;
3. Progetti d’istituto;
4. Predisposizione
PTOF 2023-2026;

Mercoledì 22 Novembre 2023 16:30/18:30 2

Mercoledì 17 Gennaio 2024 16:30/18:30 2

Mercoledì 13 Marzo 2024 16:30/18:30 2

Mercoledì 15 maggio 2024 16:30/18:30 2

Mercoledì 26 giugno 2024 10.00-12.00 2

2) ARTICOLAZIONI DEL COLLEGIO

DATA ORARIO

SECONDARIA
Incontri di
programmazione e
progettazione per aree
disciplinari
1) Linguistico-artistico

espressiva e storico
geografico-sociale;

2) matematico-scientifico
tecnologica

5-6 -7
settembre

9:00/12:00 O.d.G.
1. Elezione coordinatore di

dipartimento disciplinare e
segretario verbalizzante

2. Predisposizione prove
d’ingresso classi in ingresso
per analisi situazione iniziale
della classe;

3. Programmazione delle attività
didattiche con individuazione dei
contenuti da proporre sia
curriculari che extracurriculari
connessi agli obiettivi
didattici-educativi.

4. Elaborazione di U.D.A. comuni;
5. Indicazione delle modalità di

misurazione
dell’apprendimento (prove



strutturate, semistrutturate, di
gruppo, etc)

6. Indicazione uscite didattiche e
viaggi d’istruzione in relazione
alla programmazione;

7. Predisposizione attività di
accoglienza per le prime due
settimane di settembre in raccordo
con il curricolo verticale;

8. Proposta modalità organizzative
per le attività di orientamento

PRIMARIA
Incontri di
programmazione e
progettazione per aree
disciplinari

1) Linguistico-artistico
espressiva

2) storico-geografico-sociale
3) matematico-scientifico

tecnologica.

5-6-7
settembre

9:00/12:00 Riunione per aree disciplinari
O.d.G.
1. Elezione coordinatore di

dipartimento disciplinare e
segretario verbalizzante

2. Predisposizione prove
d’ingresso per le prime classi in
ingresso per analisi situazione
iniziale;

3. Programmazione delle attività
didattiche con individuazione dei
contenuti da proporre sia
curriculari che extracurriculari
connessi agli obiettivi
didattici-educativi.

4. Elaborazione di U.D.A. comuni;
5. Indicazione delle modalità di
misurazione dell’apprendimento
(prove strutturate, semistrutturate, di
gruppo, etc) per ogni UDA;
6. Indicazione uscite didattiche e
viaggi d’istruzione in relazione alla
programmazione;
7. Predisposizione attività di

accoglienza per le prime due
settimane di settembre in raccordo
con il curricolo verticale

INFANZIA
Incontri di programmazione

5-6-7 sett 9:00/12:00
O.d.G.
1. Elezione coordinatore di

dipartimento infanzia e
segretario verbalizzante;

2. Programmazione e progettazione
attività didattiche curriculari ed
extracurriculari compreso curricolo
educazione civica, prove di ingresso
e uscite didattiche;
3. Predisposizione attività di
accoglienza



3) INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

INFANZIA
PRIMARIA
SECONDARIA

DATA ORARIO

Gli incontri scuola famiglia si svolgeranno in
presenza e nei plessi di riferimento.

Le famiglie possono prenotare-attraverso il
registro elettronico i colloqui individuali
con i docenti previo appuntamento nel giorno
ed orario stabiliti da ciascuno di essi.

Martedì 5 dicembre 2023
SC. SEC.

15.00-17.00

Lunedì 5 febbraio 2024
SC. SEC

17.00-19.00

Giovedì 4 aprile 2024
SC. SEC.

15.00-17.00

Lunedì 4 dicembre 2023
SC. PRIM.

16.05-18.05

Giovedì 8 febbraio 2024
SC. PRIM.

16:05-18:05

Mercoledì 3 aprile 2024
SC. PRIM.

16:05-18:05

Giovedì 8 febbraio 2024
SC. INF.

17:00-19:00

Lunedì 8 maggio 2024
SC. INF.

17:00-19:00

4) COMMISSIONI

COMMISSIONE ORARIO
SP E SS

6-7-8 settembre 2023
dalle 9.00 alle 12.00

O.d.G. 6 settembre
Elaborazione Orario a.s.
23-24 per la prima settimana
di scuola;
O.d.G. 7 e 8 settembre
Elaborazione Orario a.s.
23-24 in raccordo con orari
scuolabus e tenuto conto
degli orari di attività motoria
scuola primaria;
La Commissione elaborerà
entro il 17 ottobre 2023 una
proposta di Orario flessibile per
le classi della scuola Primaria e
Secondaria a supporto
dell’attuazione del Piano scuola
4.0 per la rotazione delle classi
negli HUB di progetto.



COMMISSIONE PTOF - NIV martedì 3 ottobre 2023
dalle 15.30-17.30

O.D.G.
1. Insediamento commissione;
2. predisposizione
aggiornamento PTOF
2022-2025;
3. Suddivisione aree;
4. Visione ed eventuale

revisione questionari
di valutazione
genitori alunni nuova
iscrizione;

5. Predisposizione questionari
di valutazione alunni
infanzia e primaria
coinvolti nella continuità;

6. Predisposizione questionari
di valutazione genitori
degli alunni infanzia e
primaria coinvolti nella
continuità

venerdì 1 marzo 2024
dalle 16 alle 18

1. Monitoraggio PdM;
2. Predisposizione questionari

di valutazione del PTOF
genitori, alunni,
personale scolastico,
stakeholder;

3. Predisposizione modello
per Bilancio sociale e
suddivisione aree da
compilare.

Commissione Team per
l’innovazione

mercoledì 4 ottobre 2023
dalle 15,30-16,30 O.D.G.

1. Insediamento commissione;
2. Predisposizione attività 1°
quadrim. per gli alunni dei tre
ordini.

mercoledì 7 febbraio 2024
dalle 16.15 alle 18.15

1. Verifica attività predisposte
per gli alunni;
2. Programmazione attività 2°
quadrim..

Gruppo Lavoro Inclusione giov 5 ottobre 2023 ODG

1. Insediamento;
2. Proposte a.s. 2023-2024;
3. Costituzione gruppo di lavoro per
predisposizione Piano inclusione
nuovo PTOF e il monitoraggio del
Piano di Inclusione 2023-2024,la
predisposizione, somministrazione e
rilevazione della qualità
dell’inclusività.

mercoledì 15 novembre
dalle 16.15 alle 18.15 1. Monitoraggio PI;

2. Predisposizione questionario per
rilevazione qualità dell’inclusività.



5) ELEZIONE RAPPRESENTANTI GENITORI -
lunedi’ 23 ottobre 2023
assemblea ore 16.00-17.00
elezioni ore 17:00-19:00

6)CONSIGLI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLASSE

INFANZIA
CONSIGLI INTERSEZIONE
infra quadrimestrali e finali per plesso

Coordina il responsabile di plesso

MART. 10 OTTOBRE
2023

16:30-17:30
Situazione iniziale
Verifica andamento
attività
Rilevazione
problematiche
18:00-18:30
Insediamento
componente genitori

16.30-18.30 2

MERC. 13 DICEMBRE
2023

1. VERIFICA DEL
PROCESSO DI
APPRENDIMENTO
DEGLI ALUNNI
2. VERIFICA UdA
3.PROGRAMMAZIONE
DELLE ESPERIENZE
EDUCATIVE E
DIDATTICHE E DEI
PROGETTI FORMATIVI

16.30-18.30 2

Giovedì 1 febbraio
2024

16:30-17:30
1.Verifica e valutazione
attività quadrimestrale

16.30-18.30

VENERDÌ 11 APRILE 16:30-17:30
Verifica andamento
attività
Rilevazione
problematiche
18:00-18:30
Con componente
genitori

16.30-18.30 2

Venerdì 28 giugno
2024

chiusi
Chiusura anno
scolastico e valutazione
andamento alunni

13.30-15.30



PRIMARIA
CONSIGLI INTERCLASSE
infra quadrimestrali e finali per plesso

Coordina il responsabile di plesso

Lunedì 16 ottobre
2023
Presiede - per ciascun
consiglio di interclasse
- il coordinatore della
sezione A - verbalizza
il coordinatore della
sez. B

classi prime -
seconde - terze -
quarte - quinte

1. Verifica attività accoglienza /
inserimento
2. Andamento
didattico-disciplinare e
rilevazione casi problematici
3. Elaborazione di eventuali
pdp
4. Varie ed eventuali

16:05--18:05 2

MERCOLEDÌ 15
novembre 2023
1. Esame della situazione
delle classi (compresa la
compilazione della griglia
degli alunni con BES)
2. Compilazione PdP

(solo per le classi ove
siano presenti alunni
stranieri, con DSA,
BES certificati)

3. Programmazione
educativa didattica per
l’anno 2022/23
4. Programmazione delle

attività educative e
didattiche e dei
progetti formativi per i
mesi di novembre e
dicembre

5. Insediamento
componente genitori
6. Andamento
didattico/educativo della
classe

classi prime -
seconde - terze -
quarte - quinte

16:05-17:30 chiusi per classi
parallele:

1. Verifica intermedia attività
didattiche
2. Rilevazione casi
problematici
17:30-18:05 aperti

3. Insediamento componente
genitori

2

VEN. 26 GENNAIO
2023

1. Verifica programmazione I
quadrimestre;
2. Predisposizione
programmazione secondo
quadrimestre
3. PROGRAMMAZIONE

DELLE ESPERIENZE
EDUCATIVE E
DIDATTICHE E DEI
PROGETTI FORMATIVI

16:05--18:05 2



PER I MESI DI FEBBRAIO
E MARZO

4. Predisposizione prove
intermedie;
5. Andamento educativo - didattico
della classe;

GIOV. 18 APRILE
2023

16:05- 17:30
verifica intermedia attività
didattiche
Rilevazione casi
problematici
17:30-18:05
aperto con componente
genitori

16:05--18:05 2

SECONDARIA I GR. - CONSIGLI DI CLASSE

Ottobre
Presiede il coordinatore di ciascuna classe
Verbalizza il segretario

1. Verifica attività accoglienza / inserimento
2. Andamento didattico-disciplinare e
rilevazione casi problematici
3. Elaborazione di eventuali pdp
4. Varie ed eventuali

(2. Esame della situazione iniziale della classe
(compresa la compilazione della griglia
alunni con BES);

3. Compilazione PdP (solo per le classi in cui
sono presenti alunni stranieri, con DSA,
BES certificati);

4. Programmazione educativa e didattica per
l’anno 2023-2024;
5. Programmazione delle attività educative e

didattiche e dei progetti formativi per i mesi
di ottobre-novembre(Incluse proposte uscite
didattiche e gite di istruzione).

Lun. 2 ottobre 2023 1A 14.40 -15:40 1

2A 15.40-16.40 1

3A 16.40-17.40 1

pluricl. 1D 3D 17.40-18,40 1

Mart. 3 ottobre 2023 1B 14.40 -15:40 1

2B 15.40-16.40 1

3B 16.40-17.40 1

2D 17.40-18.40 1

Novembre 1. verifica intermedia attività didattiche;



Presiede il coordinatore di ciascuna classe
Verbalizza il segretario

2. Andamento didattico-disciplinare

1. Verifica del processo di apprendimento
degli alunni (comprensiva di compilazione

lettere di segnalazione difficoltà di
apprendimento/assenze/comportamento alle
famiglie, verifica griglia alunni con BES);

2. Verifica attività programmate nel bimestre
ottobre/novembre.

3. Programmazione delle esperienze
educative e didattiche e dei progetti

formativi per i mesi dicembre e gennaio;
4. Consiglio orientativo (solo per le terze classi).

3. Insediamento componente genitori

Mart. 14 novembre 2023 primi 45 minuti Chiusi
secondi 15 minuti aperti

1A 14.40 -15:40 1

2A 15.40-16.40 1

3A 16.40-17.40 1

Pluricl. 1D 3D 17.40-18.40 1

Giov. 16 novembre 2023 1B 14.40 -15:40 1

2B 15.40-16.40 1

3B 16.40-17.40 1

2D 17.40-18.40 1

Gennaio
Presiede il coordinatore di ciascuna classe
Verbalizza il segretario

prescrutini

Martedì 23 gennaio 2024 1A 14.40 -15:40 1

2A 15.40-16.40 1

3A 16.40-17.40 1

Pluricl. 1D 3D 17.40-18.40 1

Giovedì 25 gennaio 2024 1B 14.40 -15:40 1

2B 15.40-16.40 1

3B 16.40-17.40 1

2D 17.40-18.40 1



Marzo
Presiede il coordinatore di ciascuna classe verbalizza il
Primi 30 minuti Chiusi
secondi 30 minuti aperti

1. Verifica attività accoglienza / inserimento
2. Andamento didattico-disciplinare e
rilevazione casi problematici
3. Elaborazione di eventuali pdp
4. Varie ed eventuali

martedì 26 marzo 2024 1A 14.40 -15:40 1

2A 15.40-16.40 1

3A 16.40-17.40 1

Pluricl. 1D 3D 17.40-18.40 1

giovedì 28 marzo 2024 1B 14.40 -15:40 1

2B 15.40-16.40 1

3B 16.40-17.40 1

2D 17.40-18.40 1

Maggio
Presiede il coordinatore di ciascuna classe
Verbalizza il segretario

prescrutini

martedì 28 maggio 1A 14.40 -15:40 1

2A 15.40-16.40 1

3A 16.40-17.40 1

giovedì 30 maggio Pluricl. 1D 3D 17.40-18.40 1

1B 14.40 -15:40 1

2B 15.40-16.40 1

3B 16.40-17.40 1

2D 17.40-18.40 1



7) SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE

SCUOLA PRIMARIA

31 GENNAIO 2024 1 FEBBRAIO 2024 31 GENNAIO 2024

1A 16.35-17.00 3B 16.05-16.30 1D 14.00-14.30

1B 17.05-17.30 4A 16.35-17.00 2D 14.35-15.00

2A 17.35-18.00 4B 17.05-17.30 3D 15.05-15.30

2B 18.05-18.30 4C 17.35-18.00 4D 15.35-16.00

3A 18.35-19.00 5A 18.05-18.30 5D 16.05-16.30

5B 18.35-19.00

SCUOLA SECONDARIA

GIOVEDI’ 1 FEBBRAIO 2024
14.40-18.00

CORSO A E PLURICLASSE

MARTEDI’ 6 FEBBRAIO 2024
14.40-18.00

CORSO B E 2D



8)SCRUTINI FINE ANNO lunedì 10 giugno 2024

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
1. Valutazione degli alunni 2° quadrimestre.
Operazioni di scrutinio;
2. Compilazione del certificato delle
competenze (solo classi III).

1A 8.00-8.30 1A 8.00-8.30

1B 8.35-9.00 1B 8.30-9.00

2A 9.05-9.30 1D 9.00-9.30

2B 9.35-10.00 2A 9.30-10.00

3A 10.05-10.30 2B 10.00-10.30

3B 10.35-11.00 2D 10.30-11.00

4A 11.05-12.00 3A 11.00-11.30

4B 12.05-12.30 3B 11.30-12.00

4C 12.35-13.00 3D 12.00-12.30

5A 13.05-13.30

5B 13.35-14.00

1D 14.05-14.30

2D 14.35-15.00

3D 15.05-15.30

4D 15.35-16.00

5D 16.05-16.30

9) ESAMI CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE



Martedì 11 giugno 2024
riunione preliminare esami di Stato
ore 9.00-11.00

1^ prova scritta Italiano
Mercoledì 12 giugno
8:30-12:30

2^ prova scritta lingue
Giovedì 13 giugno
8:30-12:30

3^ prova scritta matematica
Venerdì 14 giugno
8:30-11:30

Ore 13.00 -19.00
Correzione

Martedì 18 giugno
Ore 8:30-13:30
Ore 15:00-18:00

Mercoledì 19 giugno
Ore 8:30-13:30
Ore 15:00-18:00

Giovedì 20 giugno
Ore 8:30-13:30
Ore 15:00-18:00
SCRUTINI E
RATIFICA FINALE

EVENTUALI PROVE SUPPLETIVE SABATO 15 E 22 GIUGNO

10) INCONTRI DI CONTINUITA’
• Verifica delle attività di continuità, orientamento e sostegno agli alunni svolte durante l’a.s.;

• Verifica delle schede di passaggio della scuola dell’infanzia e della scuola primaria;
• Calendarizzazione dei lavori per la formazione delle classi.

Continuità infanzia
-primaria
Incontro
coordinatori
sezioni infanzia
con coordinatori
delle classi
quinte primaria
in uscita ed
eventuale
segnalazione
casi di rilievo in
ingresso scuola
primaria

24 GIUGNO 10-11 2

Continuità
primaria-secondaria

Incontro
coordinatori delle

classi quinte
primaria e

coordinatori classi
terze ed eventuale

segnalazione casi di
rilievo in ingresso
scuola primaria

24 GIUGNO 11-12 2



11) INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA
PRIMARIA

settembre 2023 26 16.05-18.05

ottobre 2023 3,10,17,24, 31 16.05-18.05

novembre 2023 7, 14,21,28 16.05-18.05

dicembre 2023 5 , 12 16.05-18.05

gennaio 2024 9,16,23,30 16.05-18.05

febbraio 2024 6,20,27 16.05-18.05

marzo 2024 5 , 12, 19 16.05-18.05

aprile 2024 9, 16 , 3 0 16.05-18.05

maggio 2024 7,14,21 16.05-18.05

12) INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA
INFANZIA

Martedì 16:00 - 18 :00 14 novembre - 16 gennaio - 12 marzo - 07 maggio



INDICAZIONI PER IL CONTEGGIO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

Le ore funzionali all'insegnamento sono 40 + 40 per tutti e gli obblighi dei docenti in riferimento all’attività
d’insegnamento e alle ore funzionali all’insegnamento sono contenuti negli artt. 28 e 29 del CCNL/2007.

In particolare le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale sono:
• Fino a 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni:

1) attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,

documentazione, aggiornamento e formazione;

2) l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,

quadrimestrali e finali.

3) le riunioni dei gruppi disciplinari in quanto articolazioni del collegio docenti.

• Fino a 40 ore per la partecipazione ai consigli di classe, interclasse, intersezione.

I due tipi di impegni (ore per collegio docenti e sue articolazioni e ore per i consigli di classe, interclasse e
intersezione) non possono essere sommati. Le ore non vanno confuse o considerate “intercambiabili”. Si
fa dunque riferimento a 40+40 ore (distinte) e non ad 80.

Dalle 40+40 ore sono esclusi gli impegni per gli scrutini intermedi e finali: tali operazioni, compresa
la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono un atto dovuto dal docente e non rientrano
quindi nel computo delle 40+40 ore né tanto meno sono ore da retribuire

I docenti impegnati in più scuole sono invitati a compilare una scheda che individua il calendario
previsionale delle attività.

Platì, 05/09/2023

Il Dirigente Scolastico
(Prof.ssa Daniela Perrone)

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e

norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa


